Guatemala, junio 27 del 2014

Licenciada
Rosa Maria Chan
Viceministra del Patrimonio Cultural v Natural

Su despacho

Estimada Licenciada Chan:

El objeto de la presente es para presentarle mi informe de actividades mensual conforme a lo
estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 207-2014,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 27-2014, correspondiente al mes de junio del
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura namero de serie By

correlativo No. 0038.

ACTIVIDADES REALIZADAS
Se realizaron las siguientes actividades en cumplimiento al contrato suscrito:

a) Elaboracion de Documentos Diversos:
Memorandums, oficios, circulares, Providencias.
b} Clasificacién de documentacién para archivo
c) Conformacion de Leitz de capacitaciones
d) Gestidn ante la Direccién de Recursos Humanos para la obtencién de gafetes
Institucionales del personal de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural
e) Gestion correspondiente ante el Departamento de Recreacién del Ministerio de Trabajo
para la obtencién de Carné de Recreacién.
f) Gestiones de complemento bono personal para
g) Socializacién de la siguiente informacion:
e Obligaciones de los Servidores Publicos
® Portacion del Gafete en lugar Visible

@ Fumigacion por parte del Ministerio de Salud



® Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo

h) Convocatoria, en fas siguientes capacitaciones

e Principios éticos del Servidor Pablico

® Qué Ambiente estamos heredando

® Induccién Personal de Nuevo Ingreso

i) Verificacion de asistencia y toma de fotografias de las capaciones realizadas

j)  Elaboracién de informes, dirigido a la Delegacién de Recursos Humanos de las
capacitaciones realizadas

k) Convocatoria para los siguientes eventos:

e Dia del Padre

Atentamente,




